
PrésentationPrésentation 

Ce modèle de cahier de caisse est Ce modèle de cahier de caisse est 
à cheval entre le modèle graphique et à cheval entre le modèle graphique et 
le modèle pour public alphabétisé. Il le modèle pour public alphabétisé. Il 

repose essentiellement sur son entête. repose essentiellement sur son entête. 
L’entête se présente sous la forme L’entête se présente sous la forme 
d’un tableau à quatre (04) colonnes. d’un tableau à quatre (04) colonnes. 
De gauche à droite, on distingue :De gauche à droite, on distingue :

(i) La colonne des Dates(i) La colonne des Dates
(ii) La colonne des Entrées d’argent (ii) La colonne des Entrées d’argent 

avec les flèches descendantesavec les flèches descendantes
(iii) La colonne des Sorties d’argent (iii) La colonne des Sorties d’argent 

avec les flèches ascendantesavec les flèches ascendantes
(iv) La colonne des Soldes (iv) La colonne des Soldes 
En-dessous des flèches, les colon-En-dessous des flèches, les colon-

nes d’Entrées et de Sorties sont sub-nes d’Entrées et de Sorties sont sub-

divisées en de petits casiers : ce sont divisées en de petits casiers : ce sont 
les postes d’entrée et de sortie d’ar-les postes d’entrée et de sortie d’ar-
gent personnalisés. « Personnalisés » gent personnalisés. « Personnalisés » 
signifie que c’est chaque producteur signifie que c’est chaque producteur 
qui opte pour les différents postes qui opte pour les différents postes 
d’entrée et de sortie dont il souhaite d’entrée et de sortie dont il souhaite 
suivre les mouvements de trésorerie. suivre les mouvements de trésorerie. 
Il s’agit généralement des postes prio-Il s’agit généralement des postes prio-
ritaires de son exploitation. Des choix ritaires de son exploitation. Des choix 
dynamiques qui sont donc appelés dynamiques qui sont donc appelés 
à évoluer. Chaque casier porte une à évoluer. Chaque casier porte une 
image illustrant le poste spécifié. Sous image illustrant le poste spécifié. Sous 
l’entête, se trouvent les lignes de rem-l’entête, se trouvent les lignes de rem-
plissage dont la première est celle du plissage dont la première est celle du 
Solde de départ et la dernière, les To-Solde de départ et la dernière, les To-
taux à reporter.taux à reporter.

Objectif et importance Objectif et importance 
du modèledu modèle

Ce modèle de cahier de caisse Ce modèle de cahier de caisse 
permet de voir en temps réel et de permet de voir en temps réel et de 
revoir en temps voulu, les principaux revoir en temps voulu, les principaux 
mouvements d’argent qui caractéri-mouvements d’argent qui caractéri-
sent l’exploitation du producteur. sent l’exploitation du producteur. 

Public viséPublic visé 

Ce modèle de cahier de caisse Ce modèle de cahier de caisse 
s’adresse prioritairement à des pro-s’adresse prioritairement à des pro-
ducteurs analphabètes.ducteurs analphabètes.

Matériaux de confectionMatériaux de confection

(i) Un cahier (48 pages de préfé-(i) Un cahier (48 pages de préfé-
rence) ;rence) ;

(ii) Le support papier de l’entête (ii) Le support papier de l’entête 
personnalisé du cahier de caisse ;personnalisé du cahier de caisse ;

(iii) Une paire de ciseaux ;(iii) Une paire de ciseaux ;
(iv) Un stylo à bille ;(iv) Un stylo à bille ;
(v) Une règle ;(v) Une règle ;
(vi) De la colle.(vi) De la colle.

2 3 4

(vi)(vi)

(v)(v)
(iii)(iii)(i)(i)

(iv)(iv)

(ii)(ii)



BP: 188 Comè, Tél.: (+229) 22 430 292,BP: 188 Comè, Tél.: (+229) 22 430 292,
E-mail: mrjccome@yahoo.fr - RÉPUBLIQUE DU BÉNINE-mail: mrjccome@yahoo.fr - RÉPUBLIQUE DU BÉNIN

MOUVEMENT RURAL DE
JEUNESSE CHRETIENNE

DU BENIN

Conseil agricole - Santé communautaire
Alphabétisation et Education des adultes

AGR  des femmes

Cahier de CaisseCahier de Caisse

- C C   mixte -- C C   mixte -

Fonctionnement /Fonctionnement /
Mode d’utilisationMode d’utilisation 

Deux préalables sont indispensables Deux préalables sont indispensables 
pour comprendre le fonctionnement pour comprendre le fonctionnement 
de ce modèle de cahier de caisse :de ce modèle de cahier de caisse :

(i) la maîtrise du système d’écriture (i) la maîtrise du système d’écriture 
des dates ;des dates ;

(ii) la maîtrise des symboles de (ii) la maîtrise des symboles de 
trésorerie.trésorerie.

Pour renseigner ce modèle, le Pour renseigner ce modèle, le 
producteur inscrit la date, qualifie producteur inscrit la date, qualifie 
la nature de l’opération effectuée la nature de l’opération effectuée 
(Entrée ou Sortie), se place au niveau (Entrée ou Sortie), se place au niveau 
de la colonne du poste affecté et de la colonne du poste affecté et 

inscrit le montant engagé ou dégagé inscrit le montant engagé ou dégagé 
de l’opération. Ensuite il calcule le de l’opération. Ensuite il calcule le 
solde et inscrit le résultat.solde et inscrit le résultat.

Les limitesLes limites 

La principale limite de ce modèle La principale limite de ce modèle 
mixte de cahier de caisse est qu’il mixte de cahier de caisse est qu’il 
ne donne pas d’informations sur les ne donne pas d’informations sur les 
détails de l’opération effectuée.détails de l’opération effectuée.
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